A kiadas folyamata (a felhasznalasi szerz6dés megkotése utan)
1. A szerz6 leadja hataridére, elektronikus formatumban (Word-dokumentum) a kéziratat.

2. A kiado elvégzi a m( nyelvi-stilisztikai ellenérzését, illetve sziilkség esetén korrekcids javaslatokat
tesz a Microsoft Word-ben alkalmazott médon (Véleményezés-fiil).

3. A kiadd visszakildi a javitott kéziratot a szerzének, aki legfeljebb 2 hét alatt megfontolja, majd
egyesével elfogadja, illetve elutasitja a lektor altal tett mddositdsi javaslatokat.

4. A szerz6 az atolvasott kéziratot visszakiildi a kiaddnak, amely ezutdn tovabbitja azt a nyomdanak
tordelésre.

5. A betordelt mivet (PDF-formatum) a szerz6 még egyszer ellenérzi, az esetleges hibakat az Adobe
Acrobat Reader programban szokdsos médon (megjegyzés ,,matricakkal”) jeloli.

6. A kiadd lektora ezt kovetSen ismét atolvassa a betdrdelt anyagot, és 6 is jeloli az dltala észlelt
hibakat.

7. A szerzl és a lektor daltal is atnézett, a még megmaradt — vagy a tordelés soran keletkezett — hibak
jelolését tartalmazdé, PDF formatumu fajlt a kiadé megkildi a nyomddanak, ahol a hibdkat kijavitjak.

8. A hibdk javitasat tartalmazé dokumentumot a kiadé ellendrzi, majd visszakildi a nyomdanak, és
megkezdddik a sokszorositas.

FONTOS!

Elvaras a szerz6 felé, hogy a kézirat ne csak szakmai vonatkozdsban feleljen meg a magas foku
tudomanyos igényesség feltételeinek, hanem helyesirasi-stilisztikai szempontbdl is. Amennyiben a
kiado az el6zetes ellenGrzés alapjan ugy itéli meg, hogy ezen kritériumoknak nem felel meg a széveg,
visszakildi a szerzének javitasra — ebben az esetben a szerz6t terheli a felel6sség a kiaddsi folyamat
id6beni eltolddasaért.

A kézirat szakmai lektoralasanak intézése a szerzé feladata — elvdras a szerz6 felé, hogy a leadott
kéziraton a szakmai lektoralast mar elvégezzék.

Kilénosen fontos, hogy a m(iben szerepl6, nem sajat készitésd fotok, abrak, illetve egyéb grafikus
illusztraciok felhasznalhatésagardl a szerzd irdsos engedélyt szerezzen be a kézirat leadasaig.

A szerz6nek — mivel sajat szellemi termékérdl van szé — a teljes kiaddsi folyamatban joga van a mivén
barmilyen valtoztatast eszk6zolni (Uj szovegrészek, dbrak stb. utélagos betolddsa vagy akar torlése),
azonban ebben az esetben az id6beni csuszas a szerz6 felelGssége. Vagyis a kiadd elvarja a szerz6tdl,
hogy a leadott kéziratat tekintse végleges verziénak: azon tartalmi médositasokat mar ne hajtson
végre, az esetleges aprobb korrekcidk kizardlag a fentebb emlitett nyelvi-stilisztikai, illetve tordelési
hibak kiklisz6bolésére vonatkozzanak.

Elvarjuk tovdbba a szerz6tdl, hogy mikodjon egyiitt a kiadd grafikusaval a konyv boritéjanak
megtervezésében, valamint alljon rendelkezésre személyesen televizids stdbunk szdmara egy a
kotetet ajanld, néhany perces kisfilm leforgatdasahoz sziikséges interjura.



