Utmutaté a MUNKANAPLO vezetéséhez

Altalanos tudnivalok

[S—

A ,,Munkanapl6” a logopédiai csoport munkéjanak nyilvantartasara alkalmas.

2. A ,Munkanaplo”-t a fébeosztasu logopédus egy tanévig, az oradijas logopédus két
tanévig hasznalhatja. Utobbi esetben a napldt a méasodik tanév végén kell lezarni.

3. A ,,Munkanaplé” rovatait az ,.Orarend” és ,,A novendékek beosztasa” kivételével
tintaval (golyostollal) kell kitolteni (2., 4., 5. oldal).

4. A ,Vizsgélatot végez a logopédiai csoport szamara™ rovatokba a felligyeleti szerv altal

megnevezett (kijel6lt) intézmények irhatok be.

A haladasi naplo vezetése

[

A logopédiai foglalkozasok datumanal a napot is jel6lni kell (pl. kedd I. 9.).

2. ,,A logopédiai foglalkozasok helye €s ideje” rovatba a tanitas helyének sorszamat
(megegyezik a 6. oldalon levd tablazat sorszamaval) és az ora idépontjat kell beirni.
(P1. 2. 14.00-14.45). Az egy helyen tanit6 logopédusnak a sorszamot nem kell beirnia.

Az egyéni lap vezetése

1. ,,A beszédhiba tiineteinek leirdsd”-t a Iényeges, a javitas modszereit indokld
momentumokat kiemelve kell bejegyezni.

2. A foglalkozas anyagahoz az egyes beszédgyakorlatokat vagy a beszédjavitasi
programok gyakorlatszamat kell bejegyezni. PI. ,,s” automatizaldsa, vagy D-P/4, vagy
a végzett beszédjavitas rovid, a Iényeget add megfogalmazasat kell beirni.

3. ,,A foglalkozas id6épontja” rovatba a bejegyzett foglalkozasi anyag datumait kell
beirni. Pl. .14., 16., 22.

4. A hianyzasok idépontjat abba a sorba kell irni, amelyik foglalkozasrol a novendék
tavolmaradt. Pl. az ,,s” automatizaldsaval egy sorba keriilt [.20. (Ebben az esetben a
foglalkozas anyaga rovatot értelemszertien tiresen kell hagyni.)

5. A foglalkozasokon vald jelenlétet és a mulasztast félévenként sszesiteni kell.

Jelentés a logopédiai csoport munkajarol

1. A statisztikai jelentésnek az egész tanév (szeptember 1-jétél augusztus 31-ig) adatait
tartalmaznia kell.

2. Az adatokat tintaval (golydstollal) kell kitolteni.

3. Az adatokat nem tartalmazo rovatokat vizszintes vonallal — at kell huzni.

4. A ,Kiegészito vizsgalatok...” rubrikanak a pszichologiai, neurologiai, foniatriai stb.
vizsgalatok szamat kell tartalmaznia.

5. Ajelentést a logopédusnak alé kell irnia.

MUNKANAPLO Logopédiai csoportok részére (90 fére). 233. oldal



