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Segítség a szerződés kitöltéséhez
(Kérjük, hogy ezt az oldalt ne nyomtassa ki!)
A könnyebb és gyorsabb ügyintézés érdekében szeretnénk segítséget nyújtani a megbízási szerződés helyes kitöltéséhez. Kérjük, hogy a következő szempontokat vegye figyelembe a szerződés előkészítésénél.

· A szerződés mintában színekkel jelöltük a kitöltendő részeket. Kérjük az adatok pontos és hiánytalan megadását.

· Kérjük, hogy ügyeljen a feladat pontos és egyértelmű megfogalmazására.

Példa a tankerületi szakmai napok rendezvényeinek szerződésének 1. pontjához:

Szervezési feladat esetén a következő szöveg használatát javasoljuk:

· a „Mentor(h)áló 2.0 és a KLIK ……………………………………………tankerülete közös szervezésében………………………………………………………………….helyszínen, ……………………………………időpontban megvalósuló tankerületi szakmai nap megvalósításához kapcsolódóan: szervezési feladatok ellátása, valamint a rendezvény dokumentációs feladatainak ellátásában való közreműködés.

Előadói típusú feladat esetén a következő szöveg használatát javasoljuk:

· a „Mentor(h)áló 2.0 és a KLIK ……………………………………………tankerülete közös szervezésében………………………………………………………………….helyszínen, ……………………………………időpontban megvalósuló tankerületi szakmai nap megvalósításához kapcsolódóan: előadói / moderátori / szakmai közreműködői/ stb. feladatok ellátása/megvalósítása.

· ha a szerződő fél többféle feladatot lát el, 1 szerződésben rögzítheti azokat a fentiek alapján.

· A szerződés dátumának meg kell egyeznie a vonatkozási időszak első napjával. A teljesítés igazolás dátuma pedig a vonatkozási időszak vége vagy annál későbbi időpont lehet csak. (A mintában ezt színezéssel is jelöltük.)
Olyan tevékenységnél, amikor egy napra szól a szerződés ezek az időpontok megegyeznek.

· A megbízási díjat számmal és betűvel is ki kell írni.

· A szerződés kitöltés végén, nyomtatás előtt kérjük, hogy törölje ki a mintában lévő színezéseket.

Kérdés esetén forduljanak hozzánk bizalommal!


Projektmenedzsment

ikt.sz.:……………/MENTOR

MEGBÍZÁSI SZERZŐDÉS

Állományon kívüli magánszemély eseti tevékenység ellátására

2015. év

mely létrejött egyrészről a Szegedi Tudományegyetem Juhász Gyula Pedagógusképző Kar Gyógypedagógus-képző Intézet - amely egység a TÁMOP-4.1.2.B.2-13/1-2013-0008  azonosító számú,  Mentor(h)áló 2.0 program projektben közreműködő egység- mint Megbízó,
másrészről 

Név: 




…………………………
Születési név: 


………………………………
Adóazonosító jele:

 
………………………………
Anyja neve: 



………………………………
Állampolgársága:


…………………………………
Neme:




……………………
TAJ száma:



………………………………
Szül. hely, idő: 


……………………………………
Állandó lakhelye:


………………………………………
Levelezési címe:


……………………………………
nyugdíj folyósításában részesülök2 : igen  nem 

nyugdíj típusa: …………………….…… jogosultság kezdete:…………………………………..
főállású munkahellyel rendelkezem:   igen-(teljes  részmunkaidős)
nem
mint Megbízott között a mai napon az alábbi feltételekkel:

1. A Megbízó az alábbi feladat elvégzésével bízza meg a TÁMOP-4.1.2.B.2-13/1-2013-0008 azonosítószámú projektjének megvalósításában:

............................................................
………………………………………………………………………….
A megbízott a megbízást elfogadja, a fent részletezett munka elvégzését vállalja 2015. ……………………. - 2015. ……………………… napjáig. 

A megbízott a feladatát a megbízói érdekeknek megfelelően, és irányítása mellett a megadott határidőre teljesíti.

2. A feladat teljesítésének igazolására Takács Anita pénzügyi vezető és Dr. Pukánszky Béla szakmai vezető együttesen jogosultak.    

3. A felek a megbízás díját …………………………….-Ft, azaz …………………………….forintban határozzák meg, amelynek kifizetésére a 27 71 – OU 771 sz. pénzügyi keret terhére a feladat elvégzése után a szerződés mellékletében csatolt teljesítés igazolás alapján kerül sor. Amennyiben a Megbízott a megbízást bármely okból nem tudja teljesíteni, haladéktalanul köteles a megbízót írásban értesíteni.

4. A megbízó kijelenti, hogy jelenleg/átmenetileg nincs olyan közalkalmazottja, aki a jelen szerződésben rögzített feladatot munkakörén belül el tudná látni

5. A szerződés 4 példányban készült, melyből egyet a megbízott átvett.

6. Amennyiben a közölt adatokban, leadott igazolásokban a szerződés lejárta előtt változás történik, úgy a megbízott azokat haladéktalanul köteles bejelenteni, új igazolást leadni.

7. Az elvégzett munkáért járó díjat a megbízott a következő bankszámlára kéri utalni: 

pénzintézet neve: ……………………………………..
számlaszám: ………………………………………………
Szerződő felek jelen szerződést, mint akaratukkal mindenben megegyezőt írták alá. 

Szeged, 2015. 
………………………………………


   P.H.  ………………………………….

     Megbízott 




           Dr. Pukánszky Béla




     



Megbízó/Szakmai vezető




         P.H. …………………………………….                 



   
             ellenjegyző
Nyilatkozatok az önálló tevékenységből származó jövedelem elszámolásához

Az önálló tevékenységből származó bevétellel szemben a jövedelem megállapításához

     - a 10 százalékos költséghányad alkalmazását kérem. (
vagy   

· ……………… Ft tételes költség érvényesítését kérem (feltüntetett költség nem lehet több mint az igazolható vagy igazolás nélkül elszámolható elismert költség, de legfeljebb a bevétel 50 százaléka.

A 10 százalékos költséghányad, vagy a tételes költségelszámolás szerinti költség elszámolását Önnek az adóévben valamennyi önálló tevékenységből származó bevételére – az önálló tevékenységre tekintettel kapott költségtérítést is beleértve – azonosan kell alkalmaznia. Amennyiben a nyilatkozatot nem teszi meg a kifizető az önálló tevékenység esetén automatikusan a 10 százalékos költséghányadot alkalmazza, azaz a bevétel 90 százalékát tekinti az adóelőleg megállapítása során jövedelemnek.

Figyelmeztetés: 

Ha Ön tételes igazolással elszámolható költség levonását kéri, és a nyilatkozat alapján levont költség meghaladja az adóbevallásban utóbb elszámolt, ténylegesen igazolt költséget, akkor a nyilatkozat szerinti költség 5 százalékát meghaladó költség-különbözet után 39 százalék, továbbá ha emiatt az adóbevallás alapján 10 ezer forintot meghaladó befizetési különbözet is mutatkozik, a befizetési különbözet után 12 százalék különbözeti‑bírságot is kell fizetni.

Szeged, 2015. 


………………………….
Megbízott

ikt.sz.:……………/MENTOR/T
MEGBÍZÁS TELJESÍTÉSÉNEK IGAZOLÁSA

Állományon kívüli magánszemély

eseti tevékenység ellátására

A megbízási szerződés 2. pontja alapján alulírott Takács Anita pénzügyi vezető és Dr. Pukánszky Béla szakmai vezető együttesen igazolja, hogy …………………………. Megbízott az 1. pontban vállalt feladatot határidőre, hiánytalanul teljesítette, azt a Juhász Gyula Pedagógusképző Kar Gyógypedagógus-képző Intézet - amely egység a TÁMOP-4.1.2.B.2-13/1-2013-0008  azonosító számú,  Mentor(h)áló 2.0 program projektben közreműködő egység  részére átvettem.

Az elvégzett munka tartalmi értékelése alapján a megállapodás 3. pontjában foglalt megbízási díj az ott megjelölt pénzügyi keret terhére kifizethető.

A teljesítés igazolására szolgáló dokumentációt a megbízott a megbízónak hiánytalanul átadta.

A teljesítés kapcsán a felek folyamatosan együttműködtek, a teljesítés során hibás teljesítés sem a határidőben, sem mennyiségben, sem minőségben nem jelentkezett.

Szeged, 2015. 

P.H.

   P.H. …………………………………



………………………………….
   
    Takács Anita

         

            Dr. Pukánszky Béla
         pénzügyi vezető



           Megbízó/Szakmai Vezető

� KÉRJÜK LEHETŐSÉG SZERINT SZÁMÍTÓGÉPPEL, VAGY NYOMTATOTT BETŰVEL KITÖLTENI!


2 Akkor kell kitölteni, amennyiben nyugdíjban részesül
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Szegedi Tudományegyetem 

Cím: 6720 Szeged, Dugonics tér 13. 

www.u-szeged.hu


http://www.szechenyi2020.hu




