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	MK1-UGYV Ügyvitel; Teljesítendő: min. 50k

	
	MAG-UGYV1 Írott nyelvi kommunikáció; teljesítendő min. 25k min. 1 féle kötelezően választható tárgyelemmel 
	

	
	
	MAG-UGYV101 Elektronikus írástechnika 1, BTK Előadás őszi févben, 2 óra, koll
	
	2
	
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV102 Elektronikus írástechnika 2., BTK Szeminárium őszi févben, 2 óra, gyj
	
	2
	
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV103 Dokumentumkezelés, BTK Előadás tavaszi févben, 1 óra, koll
	
	
	2
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV104 Dokumentumszerkesztés, BTK Szeminárium őszi févben, 2 óra, gyj
	
	
	2
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV105 Kiadói alapismeretek, BTK Előadás tavaszi févben, 2 óra, koll
	
	
	3
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV106 Kiadói gyakorlat, BTK Szeminárium tavaszi févben, 1 óra, gyj
	
	
	1
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV107 Idegen nyelvű szövegértési és fordítási stratégiák, BTK Előadás tavaszi févben, 1 óra, koll
	
	
	1
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV108 Idegen nyelvű szövegalkotási modellek és technikák, BTK Szeminárium őszi févben, 1 óra, gyj
	
	
	
	1
	
	

	
	
	MAG-UGYV109 Kontrasztív nyelvészet, BTK Előadás őszi févben, 1 óra, koll
	
	1
	
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV110 Kontrasztív és funkcionális nyelvtan, BTK Szeminárium tavaszi févben, 1 óra, gyj
	
	
	1
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV113 Információtechnológia, BTK Előadás tavaszi févben, 1 óra, koll
	
	
	1
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV114 Információkezelés, BTK Előadás őszi févben, 2 óra, koll
	
	
	
	2
	
	

	
	
	MAG-UGYV115 Levelezési ismeretek, BTK Szeminárium őszi févben, 2 óra, gyj
	
	
	
	2
	
	

	
	
	MAG-UGYV116 Ügyiratkezelés, BTK Előadás tavaszi févben, 1 óra, koll
	
	
	
	
	2
	

	
	
	MAG-UGYV117 Számítógépes nyelvészet, BTK Gyakorlat őszi févben, 2 óra, gyj
	
	
	2
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV118 Helyesírás, nyelvhelyesség, BTK Szeminárium őszi févben, 2 óra, gyj
	2
	
	
	
	
	

	
	MAG-UGYV2 Személyközi kommunikáció; teljesítendő min. 10k min. 2 féle kötelezően választható tárgyelemmel 
	

	
	
	MAG-UGYV201 Általános üzleti és titkári kommunikáció 1., BTK Előadás őszi févben, 1 óra, koll
	
	1
	
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV202 Általános üzleti és titkári kommunikáció 2., BTK Előadás tavaszi févben, 1 óra, koll
	
	
	1
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV203 Pragmatika, BTK Szeminárium őszi févben, 1 óra, gyj
	
	2
	
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV204 Emberismeret 1., BTK Előadás őszi févben, 1 óra, koll
	
	1
	
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV205 Emberismeret 2., BTK Előadás tavaszi févben, 1 óra, koll
	
	
	1
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV206 Önismeret a gyakorlatban, BTK Szeminárium tavaszi févben, 2 óra, gyj
	
	
	2
	
	
	

	
	
	MAG-UGYV207 Konfliktuskezelés és tárgyalástechnika, BTK Előadás őszi févben, 1 óra, koll
	
	
	
	1
	
	

	
	
	MAG-UGYV208 Konfliktuskezelés szeminárium, BTK Szeminárium őszi févben, 1 óra, gyj
	
	
	
	2
	
	

	
	
	MAG-UGYV209 Társalgáselemzés, BTK Szeminárium őszi févben, 1 óra, gyj
	
	
	
	2
	
	

	
	
	MAG-UGYV210 Alkalmazott retorika, BTK Szeminárium őszi févben, 1 óra, gyj
	
	
	
	2
	
	

	
	MAG-UGYV3 Irodakommunikáció; teljesítendő min. 15k
	

	
	
	MAG-UGYV301 Idő- és projektmenedzsment, BTK Előadás őszi févben, 2 óra, koll
	
	
	
	6
	
	

	
	
	MAG-UGYV302 Médiaismeret, BTK Előadás tavaszi févben, 1 óra, koll
	
	
	
	
	1
	

	
	
	MAG-UGYV303 Rendezvényszervezés 1., BTK Előadás őszi févben, 1 óra, koll
	
	
	
	1
	
	

	
	
	MAG-UGYV304 Rendezvényszervezés 2., BTK Előadás tavaszi févben, 1 óra, koll
	
	
	
	
	1
	

	
	
	MAG-UGYV305 Ügyviteli- és irodaszervezési ismeretek, BTK Szeminárium őszi févben, 1 óra, gyj
	
	
	
	2
	
	

	
	
	MAG-UGYV306 Ügyviteli gyakorlat 1., BTK Szeminárium őszi févben, 1 óra, gyj
	
	
	
	1
	
	

	
	
	MAG-UGYV307 Ügyviteli gyakorlat 2., BTK Szeminárium tavaszi févben, 1 óra, gyj
	
	
	
	
	1
	

	
	
	MAG-UGYV308 Vezetési ismeretek, BTK Szeminárium tavaszi févben, 2 óra, gyj
	
	
	
	
	2
	


Mérföldkő-struktúra - Stucture of milestones
	MK1-UGYV Ügyvitel
  A mérföldkő teljesítése kötelező
  Kötelező tantárgyak száma 3. 
  A mérföldkő tárgyaiból legalább 50 kredit összegyüjtése
  A kötelező tantárgyak teljesítése


Szakterületi tárgyak részletes felsorolása - Subjects and topics in detail
MAG-UGYV Ügyvitel szakirányú specializáció modulja modul
	
		MAG-UGYV1 Írott nyelvi kommunikáció
Felelős tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék. Felelős oktató: Tóth Szergej Dr.
Teljesítendő: min. 25 kredit; min. 1 féle kötelezően választható tárgyelem 
	
	MAG-UGYV101 Elektronikus írástechnika 1 BTK Előadás Kötelező 2 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 1. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV102 Elektronikus írástechnika 2. BTK Szeminárium Kötelező 2 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 1. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV103 Dokumentumkezelés BTK Előadás Kötelező 1 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 2. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV104 Dokumentumszerkesztés BTK Szeminárium Kötelező 2 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 2. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV105 Kiadói alapismeretek BTK Előadás Kötelező 2 óra / 3 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 2. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV106 Kiadói gyakorlat BTK Szeminárium Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 2. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV107 Idegen nyelvű szövegértési és fordítási stratégiák BTK Előadás Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 2. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV108 Idegen nyelvű szövegalkotási modellek és technikák BTK Szeminárium Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 3. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV109 Kontrasztív nyelvészet BTK Előadás Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 1. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV110 Kontrasztív és funkcionális nyelvtan BTK Szeminárium Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 2. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV113 Információtechnológia BTK Előadás Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 2. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV114 Információkezelés BTK Előadás Kötelező 2 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 3. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV115 Levelezési ismeretek BTK Szeminárium Kötelező 2 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 3. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV116 Ügyiratkezelés BTK Előadás Kötelező 1 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 4. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV117 Számítógépes nyelvészet BTK Gyakorlat 2 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 2. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV118 Helyesírás, nyelvhelyesség BTK Szeminárium 2 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék






	MAG-UGYV2 Személyközi kommunikáció
Felelős tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék. Felelős oktató: Tóth Szergej Dr.
Teljesítendő: min. 10 kredit; min. 2 féle kötelezően választható tárgyelem 
	
	MAG-UGYV201 Általános üzleti és titkári kommunikáció 1. BTK Előadás Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 1. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV202 Általános üzleti és titkári kommunikáció 2. BTK Előadás Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 2. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV203 Pragmatika BTK Szeminárium 1 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 1. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV204 Emberismeret 1. BTK Előadás Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 1. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV205 Emberismeret 2. BTK Előadás Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 2. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV206 Önismeret a gyakorlatban BTK Szeminárium Kötelező 2 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 2. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV207 Konfliktuskezelés és tárgyalástechnika BTK Előadás 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 3. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV208 Konfliktuskezelés szeminárium BTK Szeminárium 1 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 3. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV209 Társalgáselemzés BTK Szeminárium 1 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 3. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV210 Alkalmazott retorika BTK Szeminárium 1 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 3. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék






	MAG-UGYV3 Irodakommunikáció
Felelős tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék. Felelős oktató: Tóth Szergej Dr.
Teljesítendő: min. 15 kredit 
	
	MAG-UGYV301 Idő- és projektmenedzsment BTK Előadás Kötelező 2 óra / 6 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 3. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV302 Médiaismeret BTK Előadás Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 4. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV303 Rendezvényszervezés 1. BTK Előadás Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 3. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV304 Rendezvényszervezés 2. BTK Előadás Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Kollokvium
Javasolt felvétele: a képzés 4. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV305 Ügyviteli- és irodaszervezési ismeretek BTK Szeminárium Kötelező 1 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 3. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV306 Ügyviteli gyakorlat 1. BTK Szeminárium Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 3. félévében. Meghirdetése: az őszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV307 Ügyviteli gyakorlat 2. BTK Szeminárium Kötelező 1 óra / 1 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 4. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék



	
	MAG-UGYV308 Vezetési ismeretek BTK Szeminárium Kötelező 2 óra / 2 kredit
A tárgyelem nem ismételhető. Teljesítés módja: Gyakorlati jegy (ötfokozatú)
Javasolt felvétele: a képzés 4. félévében. Meghirdetése: a tavaszi félévben.
Kurzushirdető tanszék: Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék









