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A ZENFE PROJEKT KAPCSAN KIALAKITANDO

- képzési programok kidolgozasanak, tervezésének eljaras tervezete (A)

— szakalapitasi eljaras tervezete (B)

A,

A ZENFE konzorcium tagjai, a kialakitasra keriild6 VIR rendszerben, a specifikus felséoktatasi
szervezeti mindségiigyi kovetelményeiknek megfeleléen kialakitott 4altaldnos tervezési,
megvalositasi, dtvizsgalasi, fejlesztési eljarasaikkal 0sszhangban alakitjak ki az egyeztetésekhez a

ZENFE projekt célteriileteit érintd képzési programok kidolgozasi (tervezése) eljarastervezetét.
Ehhez az SZTE, mint konzorciilis ZENFE résztvevd, mintaanyagat mutatjuk most be:

I. A generalis ZENFE VIR eljarasoknak megfelelden a képzési programok (FSz; BA; BSc,
MA, MSec, posztgradudlis programok, tovabbképzések, stb.) tervezése (kialakitasa) is két fo
inditasi utat kovet.

- egyrészt a megfeleld Intézmény altal elfogadott Stratégiai Tervében meghatarozott kovetelmények
szerinti (1),

- masrészt a képzési program kialakitdsanak szervezeti egységek (2) részérél indulo

kezdeményezése.

i

II. Az (1) és (2) igényekbdl (ami az innovativ partnerek altal mar kontrollalt elvarasoknak
megfeleld, tovabba a fenntartdi kdvetelményeket kielégitd) inditott konkrét képzési programhoz
elézetes dokumentaciot: rovid leiratot, Ulzleti tervet és a program kidolgozasara szolgald
szandéknyilatkozatot ad be a ,programgazda” szervezeti egység, a dontéshozoknak (SZTE:
Oktatasi és Akkreditacios Bizottsaghoz (tovabbiakban: Bizottsag)).
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III. A Bizottsag a benyujtott el6zetes rovid dokumentacio alapjan, a Kar vezetésével egyeztetve (a
Gazdasagi Bizottsaggal is véleményeztetett modon) megvizsgalja a beadvanyt.

Arrdl hiteles véleményt alkot, melyet a benytjté rendelkezésére bocsat.

2

IV. A Bizottsag véleménye alapjan a szervezeti egység a kovetkezd eljarasokat koveti, kijelolt,
felel6s munkatars irdnyitas mellett:

a, elutasito hatarozat — az Intézmény Stratégiai Tervével nem harmonizal6 képzési
programok esetén, a kidolgozas tovabbi szakaszai leallitasra keriilnek.

b, atdolgozast kér6é hatarozat: a Bizottsag hatarozata pl. az lizleti terv, vagy a
képzési program jellege kapcsan, ilyenkor a programgazda szervezeti egység feleldse modositott
beadvanyt készit, s inditja Gjra a program-kidolgozasi szervezeti folyamatot (I. —III.) a megadott
keretek kozott.

c, a képzési programterv kidolgozasit engedélyez6 hatarozat alapjan a

programgazda szervezeti egység felelds, kijelolt munkatarsa megkezdi a feladat ellatasat.

Képzési (pl. zold energia-hasznositas témakorhoz kothetd) program kidolgozasa:
Mindségligyi szempontbol altalanosan szabalyozott PDCA folyamat, mely aktualizalt modon, az

adott szakok, specialis szakmai kompetencia igényei szerint zajlik.

(1) Az aktualis képzési program tervezési kiindulo adatai

A (pl. zo6ld energia-hasznositas témakorhoz kothetd) képzés tervezéséhez és fejlesztéséhez
sziikséges kiinduld kovetelményeket (trv.-ek, jogszabalyok, MFAB és/vagy FAT és/vagy PAT
kovetelmény rendszerei, szervezeti szabalyozok, szabvanyok, megallapodasok, felhasznaloi

kritériumok: innovativ partnerek, fenntartok; kozremiikodd partnerek, konkrét hasznositasban

2
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résztvevo partnerek, stb.) kell eldszor
- azonositani
majd

- dokumentalni.

(1/A): Ellenorzés

A szakmai kompetenciak szerinti felel6sok,

szakmai specifikus Bizottsagok,

szervezeti egységek feleldsségi korébe vont folyamatos egyeztetési €s ellendrzési
folyamattal torténik a kiindulasi igénylistdknak vald megfelelés biztositasa érdekében

(mindségdokumentum: specifikus ellendrzd lista).

A tervezési kiindulé adatoknak az adott szervezet érintett (kiilsd, belsd) szerzddéseivel
Osszhangban kell lennitlik. Ezért ez az eljaras szerzodésatvizsgalasi tevékenységek

eredményeivel harmonizaltatott. (pl. > hallgatoi szerzddésekkel, partneri szerzédésekkel,

stb.)

L

2

Tervezési folyamat végrehajtasa

A (pl. z6ld energia-hasznositds témakorhoz kothetd) képzési program megalkotasat végzo
szervezeti egység a megfeleld szakmai kompetencidval és feleldséggel rendelkezd, valamint az
optimalis hataskorrel felruhazott munkatarsakat kijeldli, bevonja a feladatok teljesitésébe. A
kiindulasi kritériumoknak megfeleléen — team munkaban ¢és ellendrzétten — hajtjak végre a
specifikus és a szervezeti kovetelmény indikatorok beépitését (MFAB képzési minimum
kovetelményeiben meghatarozott kritérium mutatok, tovabbi partnerei igények, stb.). Ehhez a
meghatarozzak a tervezési eredményeket (azaz a képzési program céljat). A ZENFE program

3
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kapcsan kiilonos jelentdséggel bir, a partneri egyeztetés eredményeinek beépitése!

L

(3) Képzési programok tervezési eredményei
A tervezési eredményeket (7E) olyan formaban dokumentaljdk és alakitjak ki, hogy azok a
tervezési kiindul6 adatok szerint igazolhatok és jovahagyhatok legyenek

(mindségmutatd: olyan matrix, mely szerint a TE. dokumentumai az 1; 1/A és 2 alapjan is

auditdahato).

(1) A TE-nek a kiindul6 adatok kovetelményeinek és elfogadasi kritériumainak meg kell
felelniiik (vagy hivatkozhatnak azokra).

(2) A TE-—nek tartalmaznia kell azokat a jellemzoket, amelyek lényegesek a képzés
biztonsagossaga és megfeleldsége szempontjabol.

(3) A TE—ek dokumentumait at kell vizsgalni kibocsatas elott.

L

(4) A képzési programok tervezés eredményeinek atvizsgalasa
1. A tervezés megfeleld szakaszaiba jutott (pl. zold energia-hasznositds témakorhéz kothetd)
képzési programok TE-nek eldiras szerinti dokumentalt atvizsgalasat kell ,lizemszerlien” — a

kiinduldsi adatoknak, az Intézmény, a szervezeti egységek tligyrendjének —, megfeleléen

végrehajtani.

2. A (pl. z6ld energia-hasznositas témakorhoz kothetd) képzési programok tervezési atvizsgalasain

részt kell vegyenek az atvizsgdlando tervezési szakban az érintett szervezeti funkciok hataskorrel
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felruhazott képviseldinek és sziikség szerint mas képviseloknek is (szakmai kompetencidk szerint,
szervezeti felel0sségi korok szerint, hatdskori felhatalmazas szerint).

/A feljegyzéseket a dokumentumok kezelési eljarasai szerint kell hasznalni./

L

(5). A képzési programok tervezés eredményeinek igazolasa

A (pl. zold energia-hasznositas témakorhdz kothetd) képzési programok tervezésekor a megfeleld
szakaszban a TE—t igazolni kell, biztositva ezzel azt, hogy a kiindulé adatoknak val6 megfeleloség

adott. Az igazolasi eljaras feljegyzéseit a dokumentumkezelés eljarasi rendje szerint kell hasznalni.

L

(6) A képzési program tervezés eredményeinek jovahagyasa

A (pl. zold energia-hasznositas témakorhoz kothetd) képzési program TE-t jova kell hagyni annak
biztositdsara, hogy az intézmény tevékenysége ezen eljarasban is, mint !termékkialakitési
eljarasban” kielégiti a meghatarozott felhasznaléi (tarsadalmi, fenntart6i, munkaadoi, hallgatoi,

iranyito hatdsagi, stb.) igényeket, kovetelményeket.

L

(7) A képzési programok tervmodositasai

A (pl. z6ld energia-hasznositas témakorhoz kothetd) képzési programok kidolgozéasa soran

minden tervmodositast és valtoztatast
(1) azonositani kell,

(2) dokumentalni kell,
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(3) at kell vizsgalni,

(4) jovahagyatni kell az arra felhatalmazott altal.

A fenti folyamat eredményeként, a (pl. zold energia-hasznositas témakorhdz kothetd) képzési
program kompetencia alapu kidolgozasi dokumentuma - az iizleti tervvel egyiitt — a

szakgazda szervezeti egység szintjén, hitelesen atvizsgalva és javitva, Gjra igazoltan elfogadva

rendelkezésre all.
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A kidolgozott képzési program szakalapitasi eljarasba vonasa

I

a,

A szakgazda szervezeti egység a szervezeti szintjén hitelesitett (pl. zold energia-hasznosités
témakorhoz kothetd) képzési program kidolgozott dokumentumat (tovabbiakban: dokumentum)

benyujtja az ,,Oktatéasi és Akkreditacios Bizottsagnak™ (tovabbiakban: Bizottsag).

L

b,

A Bizottsag a dokumentumot a megfeleld atvizsgalo, hitelesitd, javaslattevo és egyeztetd forumok
rendelkezésére bocsatja ugy, hogy mellékeli az altala hitelesitett kiindulasi dokumentumokat. A
Bizottsag a folyamatba bevont partner forumokat felkéri a dokumentum részletes atvizsgalasara, s
felhatalmazza arra, hogy az adott Intézményen beliil, az egyeztetéseket, a feladat és hataskor szerint
kompetens személyekkel elvégezze. Tovabba alakitsa ki minden partner-forum eredmény-

dokumentuma alapjan a (pl. z6ld energia-hasznositas témakorhoz kothetd) szakkal kapcsolatos

L

hiteles, dokumentalt véleményét.

¢,
A Bizottsag kialakitja és hitelesitett formaban az Intézményi vezetOség elé tarja a kapott

dokumentumok alapjan megirt véleményét, tovabbi intézkedési javaslatait.

L

d,

A kari vezetdségi vélemény mellékelése mellett, a hitelesen véleményezett dokumentumot
(1) a megfeleld jovahagyo forumok elé terjeszti.
(2) visszakiildi javitasra a benyujté szakgazda egységnek

Javitast kovetd eljarasrend (B/a-d-ig rendszerti)
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L

IL.
A (pl. z6ld energia-hasznositds témakorhoz kothetd) szakalapitas Intézményi szintli felhatalmazotti
dontést igényel. A tovabbitd folyamatot engedélyezd dontés utan a szervezet a dokumentumot az

SZTE szakalapitasi rendjének megfelelé forumokhoz tovabbitja.

L

A szakalapitas a SZTE miikodési rendje szerint Szenatus dontése utan tovabbithato.

Kiegészités:
Minden eljaras a mindségiigyi rendben leirt dokumentécios kdvetelmények szerint zajlik.

A dokumentumokat ,,szallitd” egységek a dokumentumok sorsarol hiteles tajékoztatast kapnak.

Aktualizélva: Ellendrizte Joévahagyta
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