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A ZENFE PROJEKT KAPCSÁN KIALAKÍTANDÓ  

 

- képzési programok kidolgozásának, tervezésének eljárás tervezete (A) 

 

– szakalapítási eljárás tervezete (B) 

  

 

A, 

A ZENFE konzorcium tagjai, a kialakításra kerülő VIR rendszerben, a specifikus felsőoktatási 

szervezeti minőségügyi követelményeiknek megfelelően kialakított általános tervezési, 

megvalósítási, átvizsgálási, fejlesztési eljárásaikkal összhangban alakítják ki az egyeztetésekhez a 

ZENFE projekt célterületeit érintő képzési programok kidolgozási (tervezése) eljárástervezetét. 

 

Ehhez az SZTE, mint konzorciális ZENFE résztvevő, mintaanyagát mutatjuk most be: 

 

I. A generális ZENFE VIR eljárásoknak megfelelően a képzési programok (FSz; BA; BSc, 

MA, MSc, posztgraduális programok, továbbképzések, stb.) tervezése (kialakítása) is két fő 

indítási utat követ.  

- egyrészt a megfelelő Intézmény által elfogadott Stratégiai Tervében meghatározott követelmények 

szerinti (1),  

- másrészt a képzési program kialakításának szervezeti egységek (2) részéről induló 

kezdeményezése. 

↓↓ 

 

II. Az (1) és (2) igényekből (ami az innovatív partnerek által már kontrollált elvárásoknak 

megfelelő, továbbá a fenntartói követelményeket kielégítő) indított konkrét képzési programhoz 

előzetes dokumentációt: rövid leiratot, üzleti tervet és a program kidolgozására szolgáló 

szándéknyilatkozatot ad be a „programgazda” szervezeti egység, a döntéshozóknak (SZTE: 

Oktatási és Akkreditációs Bizottsághoz (továbbiakban: Bizottság)). 
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↓↓ 

 

III. A Bizottság a benyújtott előzetes rövid dokumentáció alapján, a Kar vezetésével egyeztetve (a 

Gazdasági Bizottsággal is véleményeztetett módon) megvizsgálja a beadványt. 

Arról hiteles véleményt alkot, melyet a benyújtó rendelkezésére bocsát. 

↓↓ 

 

IV. A Bizottság véleménye alapján a szervezeti egység a következő eljárásokat követi, kijelölt, 

felelős munkatárs irányítás mellett: 

  a, elutasító határozat – az Intézmény Stratégiai Tervével nem harmonizáló képzési 

programok esetén, a kidolgozás további szakaszai leállításra kerülnek. 

  b, átdolgozást kérő határozat: a Bizottság határozata pl. az üzleti terv, vagy a 

képzési program jellege kapcsán, ilyenkor a programgazda szervezeti egység felelőse módosított 

beadványt készít, s indítja újra a program-kidolgozási szervezeti folyamatot (I. –III.) a megadott 

keretek között. 

  c, a képzési programterv kidolgozását engedélyező határozat alapján a 

programgazda szervezeti egység felelős, kijelölt munkatársa megkezdi a feladat ellátását. 

 

 

Képzési (pl. zöld energia-hasznosítás témakörhöz köthető) program kidolgozása:  

Minőségügyi szempontból általánosan szabályozott PDCA folyamat, mely aktualizált módon, az 

adott szakok, speciális szakmai kompetencia igényei szerint zajlik. 

 

 

(1) Az aktuális képzési program tervezési kiinduló adatai 

A (pl. zöld energia-hasznosítás témakörhöz köthető) képzés tervezéséhez és fejlesztéséhez 

szükséges kiinduló követelményeket (trv.-ek, jogszabályok, MFAB és/vagy FAT és/vagy PAT 

követelmény rendszerei, szervezeti szabályozók, szabványok, megállapodások, felhasználói 

kritériumok: innovatív partnerek, fenntartók; közreműködő partnerek, konkrét hasznosításban 



 

 

 

 

 

Projekt címe: ZÖLD ENERGIA NEMZETI FELSŐOKTATÁSI EGYÜTTMŰKÖDÉS - ZENFE 

Projekt azonosító: TÁMOP-4.1.1.C-12/1/KONV-2012-0012 projekt 

 

 
  

   

3 

résztvevő partnerek, stb.) kell először 

    - azonosítani  

majd 

    - dokumentálni. 

 

(1/A): Ellenőrzés  

A szakmai kompetenciák szerinti felelősök,  

szakmai specifikus Bizottságok,  

szervezeti egységek felelősségi körébe vont folyamatos egyeztetési és ellenőrzési 

folyamattal történik a kiindulási igénylistáknak való megfelelés biztosítása érdekében 

(minőségdokumentum: specifikus ellenőrző lista). 

 

A tervezési kiinduló adatoknak az adott szervezet érintett (külső, belső) szerződéseivel 

összhangban kell lenniük. Ezért ez az eljárás szerződésátvizsgálási tevékenységek 

eredményeivel harmonizáltatott. (pl. > hallgatói szerződésekkel, partneri szerződésekkel, 

stb.) 

 

↓↓ 

 

(2) 

Tervezési folyamat végrehajtása 

A (pl. zöld energia-hasznosítás témakörhöz köthető) képzési program megalkotását végző 

szervezeti egység a megfelelő szakmai kompetenciával és felelőséggel rendelkező, valamint az 

optimális hatáskörrel felruházott munkatársakat kijelöli, bevonja a feladatok teljesítésébe. A 

kiindulási kritériumoknak megfelelően – team munkában és ellenőrzötten – hajtják végre a 

specifikus és a szervezeti követelmény indikátorok beépítését (MFAB képzési minimum 

követelményeiben meghatározott kritérium mutatók, további partnerei igények, stb.). Ehhez a 

meghatározzák a tervezési eredményeket (azaz a képzési program célját). A ZENFE program 
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kapcsán különös jelentőséggel bír, a partneri egyeztetés eredményeinek beépítése! 

 

↓↓ 

 

(3) Képzési programok tervezési eredményei 

A tervezési eredményeket (TE) olyan formában dokumentálják és alakítják ki, hogy azok a 

tervezési kiinduló adatok szerint igazolhatók és jóváhagyhatók legyenek  

(minőségmutató: olyan mátrix, mely szerint a TE. dokumentumai az 1; 1/A és 2 alapján is  

auditáható). 

 

 (1) A TE–nek a kiinduló adatok követelményeinek és elfogadási kritériumainak meg kell 

felelniük (vagy hivatkozhatnak azokra). 

 (2) A TE–nek tartalmaznia kell azokat a jellemzőket, amelyek lényegesek a képzés 

biztonságossága és megfelelősége szempontjából. 

 (3) A TE–ek dokumentumait át kell vizsgálni kibocsátás előtt. 

 

↓↓ 

 

(4) A képzési programok tervezés eredményeinek átvizsgálása 

1. A tervezés megfelelő szakaszaiba jutott (pl. zöld energia-hasznosítás témakörhöz köthető) 

képzési programok TE-nek előírás szerinti dokumentált átvizsgálását kell „üzemszerűen” – a 

kiindulási adatoknak, az Intézmény, a szervezeti egységek ügyrendjének –, megfelelően 

végrehajtani.  

 

2. A (pl. zöld energia-hasznosítás témakörhöz köthető) képzési programok tervezési átvizsgálásain 

részt kell vegyenek az átvizsgálandó tervezési szakban az érintett szervezeti funkciók hatáskörrel 
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felruházott képviselőinek és szükség szerint más képviselőknek is (szakmai kompetenciák szerint, 

szervezeti felelősségi körök szerint, hatásköri felhatalmazás szerint).  

/A feljegyzéseket a dokumentumok kezelési eljárásai szerint kell használni./ 

 

↓↓ 

 

(5). A képzési programok tervezés eredményeinek igazolása 

A (pl. zöld energia-hasznosítás témakörhöz köthető) képzési programok tervezésekor a megfelelő 

szakaszban a TE–t igazolni kell, biztosítva ezzel azt, hogy a kiinduló adatoknak való megfelelőség 

adott. Az igazolási eljárás feljegyzéseit a dokumentumkezelés eljárási rendje szerint kell használni. 

 

↓↓ 

 

(6) A képzési program tervezés eredményeinek jóváhagyása 

A (pl. zöld energia-hasznosítás témakörhöz köthető) képzési program TE–t jóvá kell hagyni annak 

biztosítására, hogy az intézmény tevékenysége ezen eljárásban is, mint !termékkialakítási 

eljárásban” kielégíti a meghatározott felhasználói (társadalmi, fenntartói, munkaadói, hallgatói, 

irányító hatósági, stb.) igényeket, követelményeket. 

 

↓↓ 

 

(7) A képzési programok tervmódosításai 

 A (pl. zöld energia-hasznosítás témakörhöz köthető) képzési programok kidolgozása során 

minden tervmódosítást és változtatást  

    (1) azonosítani kell, 

    (2) dokumentálni kell, 
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    (3) át kell vizsgálni, 

    (4) jóváhagyatni kell az arra felhatalmazott által. 

 

 

 

A fenti folyamat eredményeként, a (pl. zöld energia-hasznosítás témakörhöz köthető) képzési 

program kompetencia alapú kidolgozási dokumentuma - az üzleti tervvel együtt – a 

szakgazda szervezeti egység szintjén, hitelesen átvizsgálva és javítva, újra igazoltan elfogadva 

rendelkezésre áll. 
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A kidolgozott képzési program szakalapítási eljárásba vonása 

I. 

a,  

A szakgazda szervezeti egység a szervezeti szintjén hitelesített (pl. zöld energia-hasznosítás 

témakörhöz köthető) képzési program kidolgozott dokumentumát (továbbiakban: dokumentum) 

benyújtja az „Oktatási és Akkreditációs Bizottságnak” (továbbiakban: Bizottság). 

↓↓ 

b, 

A Bizottság a dokumentumot a megfelelő átvizsgáló, hitelesítő, javaslattevő és egyeztető fórumok 

rendelkezésére bocsátja úgy, hogy mellékeli az általa hitelesített kiindulási dokumentumokat. A 

Bizottság a folyamatba bevont partner fórumokat felkéri a dokumentum részletes átvizsgálására, s 

felhatalmazza arra, hogy az adott Intézményen belül, az egyeztetéseket, a feladat és hatáskör szerint 

kompetens személyekkel elvégezze. Továbbá alakítsa ki minden partner-fórum eredmény-

dokumentuma alapján a (pl. zöld energia-hasznosítás témakörhöz köthető) szakkal kapcsolatos 

hiteles, dokumentált véleményét. 

↓↓ 

c, 

A Bizottság kialakítja és hitelesített formában az Intézményi vezetőség elé tárja a kapott 

dokumentumok alapján megírt véleményét, további intézkedési javaslatait. 

↓↓ 

d, 

A kari vezetőségi vélemény mellékelése mellett, a hitelesen véleményezett dokumentumot  

(1) a megfelelő jóváhagyó fórumok elé terjeszti. 

(2) visszaküldi javításra a benyújtó szakgazda egységnek 

  Javítást követő eljárásrend (B/a-d-ig rendszerű) 
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↓↓ 

II.  

A (pl. zöld energia-hasznosítás témakörhöz köthető) szakalapítás Intézményi szintű felhatalmazotti 

döntést igényel. A továbbító folyamatot engedélyező döntés után a szervezet a dokumentumot az 

SZTE szakalapítási rendjének megfelelő fórumokhoz továbbítja. 

↓↓ 

 

A szakalapítás a SZTE működési rendje szerint Szenátus döntése után továbbítható. 

 

 

Kiegészítés:  

Minden eljárás a minőségügyi rendben leírt dokumentációs követelmények szerint zajlik. 

A dokumentumokat „szállító” egységek a dokumentumok sorsáról hiteles tájékoztatást kapnak. 

 

 

 

 

 

Aktualizálva: 

 

 

 

Ellenőrizte 

 

 

 

Jóváhagyta 

 

 

 


