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UTMUTATO AZ ONLINE ZAROVIZSGAKHOZ

A 2020/2021. tanév tavaszi félévében rendezett zarovizsgak személyes jelenlét nélkiili,

online formaban (hanggal és képpel), elektronikai eszkozok utjan Kkeriilnek

lebonyolitasra, a kovetkez6 utmutato szerint.

Elokésziiletek

1. A zardvizsga a Zoom feliiletén torténik, abban az esetben, ha a Zoom nem miikédik, az
egyetem hivatalos feliiletén, a Coospacen torténik a vizsga.

2. A hallgatonak biztositania kell, hogy a vizsgara olyan eszkdzon jelentkezzen be, amely
egyarant alkalmas a hang- és kép atvitelére.

3. A hallgatok ellenérizzék, hogy az oktatasszervezoknek eldzetesen leadott adatok
(telefonszam ¢és e-mail cim) megfelel a valosagnak. E két kommunikacios eszk6zon a
vizsga napjan elérhetOnek kell lennie a vizsgazo hallgatoknak, hogy technikai probléma
esetén a bizottsag jegyzoje fel tudja venni a hallgatoval a kapcsolatot.

4. A Tanulmanyi Osztaly a vizsga idopontja elott

- elkésziti a hallgatdi beosztasokat, amelynek idébeosztasa tajékoztato jellegii.

- a ZV menetét, a hallgatok pontos idobeosztasat a Coosapce feliiletén tekinthetik meg a
forgatokonyv dokumentumban, ide keriilnek fel a Zoom linkek is.

5. A tdjékoztatot az intézmény honlapjara is feltoltik az oktatasszervezok.

6.A bizottsdgok jegyzOi legkésdbb a ZV iddpontja elétt hdrom munkanappal a Zoom

feliiletén 1étrehozzak az eseményt, kikiildik a meghivokat, forgatokonyvet.
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A vizsganap menete
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7. Az egy napon vizsgazd Osszes hallgato, azaz mind a 8 {6, vizsga eldtt 30 perccel
bejelentkezik a Zoom feliiletére, ahol kiprobalja kamerajat és mikrofonjat, illetve bemutatja
személyi igazolvanyat a vizsga jegyzdjének.

8. A hallgat6 a személyazonositasra alkalmas igazolvanyat a kameran keresztiil jo1 lathatéd
modon bemutatja a jegyz0 szamara, aki a hallgatok személyazonossagénak ellendrzését
kovetden felkéri, hogy nyilatkozzon arrdl, hogy a vizsga sordn nem hasznal nem
megengedett eszkozt, illetve mas személy kdzremiikodését nem veszi igénybe, valamint
vallalja, hogy a vizsga soran végig bekapcsolva hagyja a kamerdjat és nem némitja le a
mikrofonjat (csak abban az esetben, ha a bizottsag arra kéri).

9. Az a hallgato, aki jelen van, és még/mar éppen nem vizsgazik, a bizottsag engedélyével
lenémithatja a mikrofonjat. A hallgaté a vizsga alatt fiilhallgatot nem hasznalhat, csak a

szamitogépe mikrofonjan és kamerdjan keresztiil kommunikalhat.

A vizsga

10. A zarovizsgara jelentkezett hallgatok a forgatokonyvben meghatarozott iddpontban a
Zoom rendszeren keresztiil jelentkeznek be dokumentumellenérzésre. Ezt kovetden az
Elnok koszonti a résztvevoket.

11. A koszontést kovetden a hallgatok kettesével vizsgaznak. A két hallgato a vizsga alatt
folyamatosan hivasban marad (bekapcsolt kameraval és mikrofonnal — zavaro6 zajok esetén
az éppen nem feleld, de jelenlévd hallgatd a bizottsdg kérésére lenémithatja a mikrofonjat,

a kamerdja bekapcsolva marad).

12.. A zarovizsga bizottsag (elnok) tdjékoztatja a hallgatokat, hogy minden egyes
vizsgatargybol/tételsorbdl egyenként, egymds utan vizsgazik kozvetleniil a tételhtizast

kovetd felelet utjan.
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Tételhuzas és felkésziilés a vizsgara
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13. A tételhtizds  virtualisan,  https://www.classroomscreen.com/  vagy a

https://wheelofnames.com/ segitségével torténik.

14. A szamgeneratort a jegyz6 miikodteti, képernydjét megosztva, beirja a tételek Ossz-
szamat ¢s gombnyomassal generalja a kihtuzott tétel szamat, majd érthetd modon felolvassa
a tétel cimét.
15. A jegyz0 rogziti a jegyzokonyvben a kisorsolt tételek cimét. Technikai probléma esetén
a jegyz0 az elore elkészitett boritékbol hizza ki a tétel szamat majd érthetd modon
felolvassa a tétel cimét.
16. Minden vizsgazonak szakiranyonként 15-15 perc all a rendelkezésére a feleletre,
melynek idejét a classroomscreen oldalan iddmérd inditasaval a jegyzo6 feliigyeli. A vizsgan
kiilon felkésziilési 1d6 nincs, a hallgatok az alabbi lehetdségek koziil valaszthatnak:
1. a vizsgara a hallgato minden tételbdl elére készithet egy maximum 1 oldalas
kézzel irt, nem folyoszoveget tartalmazo kidolgozott vazlatot, amit a tétel cimének
megismerése utan eld vehet, és az alapjan felelhet. A vazlatot, ha ezt kéri a bizottsag,
a kameran keresztiil be kell mutatnia.
2. nem kotelez0 eldre vazlatot késziteni, a tétel cimének megismerése utan a felelet
azonnal megkezdhet6 vazlat nélkiil is.
Mindkét esetben tovabbi kérdéseket tesz fel a kérdezd. A kommunikacié megkonnyitése
érdekében javasolt a kérdezd részérdl bekapcsolni a kamerat, de akar az elndk, a jegyzo

vagy egy masik tag is bekapcsolt kameraval hallgathatja a felelot.

Specialis sziikségletii hallgato taimogatasa

17. A specialis sziikségletet igazoldé dokumentum leadasaval a hallgato kérheti a ZV egyéni
eljarasrendjét. A hallgat6 a dokumentum leadasat koteles a ZV eldtt egy héttel az intézmény

vezetdjének, illetve az oktatasszervezOknek e-mailben eljuttatni.


https://www.classroomscreen.com/
https://wheelofnames.com/
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A vizsga folyamata

18. A vizsga soran a hallgatotdl nem elvaras a tétel teljes korli, mindenre kiterjedd
ismertetése. A tétel szamonkérése torténhet az oktato altal iranyitott moédon, kérdések révén
IS.

19. A zardvizsga bizottsag a hallgatonak a vizsgatargy témakorében a kotelezd tananyag
részét képezo egyéb kérdést is feltehet.

20. Amennyiben a vizsga soran kétely meriil fel a vizsga tisztasagat illetéen, a hallgatdo nem
megengedett eszkdzt haszndl, a bizottsag a vizsgat azonnal felfliggeszti €s ennek tényét a
jegyzokonyvben rogziti.

A bizottsag a vizsga soran kérheti a halleatot a képernyoje megosztasara.

21. Technikai probléma felmeriilése esetén — igy els6sorban akkor, ha a kép vagy a hang
akadozik, a kommunikacié nem érthet6 vagy az internetes kapcsolat megszakad — minden
esetben a bizottsdg kezdeményezi a hallgatd wjboli hivasat és bekapcsoldsanak
megkisérlését, a hallgaté maga nem kezdeményez hivast. A bizottsagnak erre legalabb két
izben kisérletet kell tennie, a hallgato altal megadott telefonszamon. A két hivasi kisérlet
kozott legalabb 6t percnek kell eltelnie. A technikai kapcsolat megszakadasat és az
ujrahivas megkisérlését a jegyzokonyvben rogziteni kell.

22. Amennyiben a vizsga elott vagy a vizsga kdzben megszakadt internetes kapcsolatot
nem sikeriil helyreallitani, a bizottsag egyik tagja telefonon felhivja a hallgatot és
tajékoztatja err6l. A technikai okbol félbeszakadt vizsgat a hallgatdé egy arra kijelolt
potnapon kezdheti ujra. Ebben az esetben a hallgatonak uj tételt kell huznia. Szintén

ez vonatkozik arra az esetre is, ha a hallgatd valamilyen oknal fogva lecsatlakozik az online
térbdl, és a bizottsdg masodik hivasat kovetden 5 percen beliil sem csatlakozik vissza.

23. Amennyiben az 10 vizsganapon sem sikeriil a hallgatoval technikai kapcsolatot
létesiteni vagy az megszakad és nem sikeriil helyreallitani, a hallgaté az 8szi zarovizsga

iddszakban vizsgazhat.
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24. Amennyiben a bizottsag tagjai kiilonb6z6 mas-mas helyszinrdl jelentkeznek be, a
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bizottsdg egy tagja internetes kapcsolatdnak megszakaddsa nem eredményezi a vizsga
megszakadasat, amennyiben a tag telefon utjan is be tud kapcsolddni a vizsgaba.
Ha a tag semmilyen modon nem tud bekapcsolddni, de két tag marad a bizottsagban, akkor
e ajegyz0 kiesése esetén a tobbi tag atveszi a jegyzo feladatait
e ha az elndk vagy a jegyzd rendelkezik a sziikséges kérdezdi kompetencidkkal,
atveszik a kérdezo feladatat
e akérdezd kiesése esetén (ha nincs megfeleld kérdez61 kompetencia a bizottsagban),
a jegyz0 behivja a ZV bizottsagnal feltiintetett ,,ligyeletben 1évd™ pottagot.
e az elndk kiesése esetén a jegyzd a ZV bizottsagnal feltiintetett ,,ligyeletben 1€v”
pot-elnokot.
Az lgyeletben 1évo pot-elndk €s a pottag/ok bizottsdghoz rendelése a hallgatdéi ZV-
beosztast kovetden torténik. A pottagnak nem kell részt vennie a ZV-n, de a Coospace-en

vagy telefonon keresztiil elérhetdnek kell lennie az adott vizsganapon.
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Keérdezo

levizsgaztatja a hallgatot, javaslatot tesz az érdemjegyre

Jegyzdkonyvvezetd

A vizsga el6tt legkés6bb harom munkanappal létrehozza a Zoom-ban az eseményt €s
meghivja ra a bizottsag tobbi tagjat

A vizsganapon probahivast és ellendrzést végez minden aznapi vizsgazoval (bizottsag
mas tagja is megteheti, de javasolt a jegyz0)

szamgeneratorral tételt hiz a hallgatonak (megosztott képernyon a hallgaté és a
bizottsag tobbi tagja is latja a tételhuzast)

beirja a tétel cimét a jegyzOkonyvbe

esetleges technikai problémak esetén rogziti a jegyzékonyvben a hallgatd behivasanak
kisérleteit €s annak eredményét

esetleges technikai problémak esetén rogziti a bizottsagi tagok vagy sziikség estén
pottag behivasanak kisérleteit és annak eredményét

az érdemjegyek megtargyalasa és véglegesitése utan rogziti az érdemjegyet a
jegyzékonyvben

ha egy hallgaté nem jelent meg, akkor a tétel helyére azt kell irni, hogy ,,nem jelent

2

meg

2021. majus 28.
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