Utmutaté
A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményei

A zarovizsgara bocsatas feltétele a konzulens altal jovahagyott szakdolgozat benyujtésa.

A szakdolgozat tudomanyos igénytli alkotas, amellyel a végzds hallgaté szamot ad arrol, hogy képes a valasztott
témajaban elmélyiilt kutatdst végezni, a szakirodalmi forrasokat kritikai szemlélettel attekinteni, azokat
rendszerezni, a megszerzett informaciokat alkot6 moédon feldolgozni, és azok alapjan ©6nallé véleményt
kialakitani. A hallgatonak lehet6sége nyilik, hogy az altala preferalt teriileten az atlagosnal mélyebb ismereteket
szerezzen, ami késébbi karrierje szempontjabol eldnyds lehet.

A szakdolgozat célja, hogy bizonyitsa: a hallgatd részletes tajékozottsagot, alapos jartassagot szerzett az adott
témaban, ismeri a kérdéskort érintd meghatarozo szakmai allaspontokat, Gjabb tudomanyos eredményeket. A
szakdolgozattal szemben nem kovetelmény 6nallo alapkutatas folytatasa, és erre épiild 4j tudoményos eredmény
felmutatasa, de jelenjen meg benne egy jol felismerheté onallé koncepcid, tartalmazza mar ismert szakmai
forrasok, kutatasok 1j szempontok szerinti feldolgozasat, a kivalasztott sziikebb témakdr sajatos probléma-
centrikus megkdzelitését, egyéni érveléssel vald elemzését. Mindezzel a hallgaté mutasson fel 6nalld szakmai
teljesitményt.

A szakdolgozat beadasa:

A szakdolgozat digitalis valtozatit a MODULO-ban fel kell t6lteni, a nyomtatott valtozatot pedig a tanszéki
irodaban kell leadni. A témavezetd oktatonak atadott szakdolgozat nem tekinthetd hivatalosan leadottnak,
védésre nem bocsathato.

A dolgozatot két azonos tartalmu és formaju, példanyban kell benyujtani, az egyik példanyt a szakdolgozat
formai feltételei kozott jelzett modon be kell kottetni, a masik példany fiizott is lehet. A védés utan az egyik
példanyt a hallgaté visszakapja, a masik (kotott) példanyt a tanszék archivalja.

A szakdolgozat beadasanak feltétele:
- A konzulenssel val6 rendszeres egyeztetés, az Szakdolgozati konzultacids szeminarium (SZDkonz...) felvétele

és teljesitése. E nélkiil a beadott szakdolgozatot a tanszék nem fogadja el, nem adja ki biraloi értékelésre, és nem
bocsatja védésre.

- Nyilatkozat arrol, hogy a szakdolgoz6 nem plagizalt, a dolgozatban szereplé megallapitasok a sajatjai, illetve a
felhasznalt forrasokat a megfeleld szakmai szabalyok szerint hivatkozasokkal jelezte. Ezt a nyilatkozatot a
szakdolgozatba a tartalomjegyzék elé kell bekotni!

Beadasi hataridok:
A tavaszi szemeszter végén torténd védés esetén aprilis 20-ig.
Az 8szi szemeszter végén torténd védés esetén november 20-ig.

A szakdolgozat elkészitése:

Témavélasztas:

- A hallgatok valaszthatnak a tanszék oktatodi altal megadott szakdolgozati témakorok koziil.

- A vélasztas torténhet az egyes szakokon oktatd meghivott eléadok altal megadott témakordk alapjan.

- A hallgato kérheti egy maga altal valasztott t¢émakor kidolgozasat, amennyiben ezt az adott teriilettel foglalkozd
tanszéki oktatd jovahagyja.

- Indokolt esetben a hallgato kérheti az eredetileg kivalasztott téma megvaltoztatasat. Ehhez azonban az eredeti
és az Uj témahoz konzulensként felkért oktatd beleegyezése is sziikséges. Az utolso félévben témavaltoztatasra
mar nincs lehet6ség.

Témavezetd (konzulens) oktatod:

- A konzulens elsésorban az SZTE teljes, vagy részmunkaidds tandra lehet, illetve az adott szakon oktatdi vagy
gyakorlatvezet6i feladatokat ellatd oraadd — aki a szakdolgozatok gondozésaval kapcsolatos szakmai
feltételeknek megfelel, a kovetelményrendszert ismeri és annak betartasat vallalja.

- Indokolt esetben a dolgozat késziilhet kiilsé konzulens bevonasaval, amennyiben ezt a tanszékvezetd
engedélyezi. Ebben az esetben azonban a tansz¢krdl is kiilon fel kell kérni egy, az adott tudomanyteriilettel
foglalkoz6 témavezetd oktatot. A kiilsé konzulensnek megfelelé tudomanyos felkésziiltséggel és gyakorlati
tapasztalatokkal kell rendelkeznie a valasztott témakdr tekintetében. Kiilsé konzulens felkérésérdl a hallgato




irasban benyujtott kérvénye alapjan a szakfelel6s dont. A kérelemhez mellékelni kell, a bevonni kivant kiilsé
konzulens szakmai életrajzat, publikacios jegyzékét, valamint nyilatkozatat, hogy vallalja a konzulensi feladatot,
ismeri és érvényesiti az intézmény erre vonatkozé szakmai kdvetelményrendszerét.

Konzultacié kotelezettség:

A szakdolgozat elkészitését szakonként meghatarozott szakmai és moddszertani kurzusok, illetve a személyes
konzultaciok segitik. Ezek soran a forrasok felhasznalasatol a konyvtari- és empirikus kutatasok megismerésén
keresztiil a szakirodalom és a hivatkozasok kezeléséig atfogo6 ismeretek szerezhetdk az 6nallo munkahoz.

A valasztott témakor feldolgozasat a témavezetd (konzulens) tanar segiti. A szakdolgozat elkészitése,
tartalmanak meghatarozasa és formai vonatkozasainak kialakitasa a hallgato feleldssége. A konzulensnek nem
feladata a dolgozat megszovegezésének, az eléfordulod technikai, formai vagy nyelvi, helyesirasi hibainak
javitasa.

A hallgaté koteles személyes konzultadciokon részt venni a témavezetd tandrral. A részvételt a konzulens a
»Szakdolgozati konzultaciés lapon™ aldirasaval igazolja. A konzultdcidkon a részvétel kotelezd, e nélkiil a
dolgozat nem adhato le!

A képzés utolséd félévében, a szakdolgozat leadasi hatarideje el6tt legalabb 10 nappal (legkésébb aprilis 10-ig,
illetve halasztott védés esetén november 10-ig) a szakdolgozat teljes kéziratat be kell mutatni a témavezetOnek.
Az oktato ekkor dont, hogy a dolgozat beadasat tamogatja-e, illetve, hogy milyen kisebb modositasokra van még
sziikség a végleges leadas elbtt.

A dolgozat biralata:

Biralok:
A benyujtott dolgozatokrol két szakember készit meghatarozott szempontok szerint véleményezést, biralatot.

- Az egyik a témavezetd tanar, vagy kiilsé konzulens

- A masik egy fiiggetlen birald (opponens), aki a szakdolgozat elkészitésében korabban témavezetoként vagy
konzulensként nem vett részt. A biralot, a szakot gondozoé tanszék kéri fel. Biralo lehet egyetemi vagy féiskolai
tanar, docens, adjunktus, tudomanyos fémunkatars vagy munkatars, illetve a témakor (nem felsGoktatasban
dolgozo) orszagos elismertséggel rendelkezé szakértje. Indokolt esetben, a tanszékvezetd engedélyével
tanarsegéd vagy tudomanyos segédmunkatars is biralhat szakdolgozatot, ilyen esetben azonban a biralatot a
tanszékvezetd is ellenjegyzi.

Biralat:

A biralok rovid irasos értékelést adnak a hallgatd teljesitményérol, és a megadott szempontok szerint pontozzak
a dolgozatot. A pontszamok alapjan a hallgaté (1-5-ig) érdemjegyet kap a dolgozatra. Ha a két biraléo barmelyike
elégtelen (1) osztalyzatot ad, a hallgatd kérheti, hogy egy wjabb, fiiggetlen birdld is értékelje a dolgozatat.
Amennyiben az Gjabb értékelés is elégtelen (1), a szakdolgozat nem bocsathatd védésre, a hallgatonak at kell
dolgoznia, és csak a kovetkez0 szemeszterben nyujthatja be fjra. A biralok a dolgozat értékelése soran két
kérdést tehetnek fel irasban, amelye a hallgatonak a szakdolgozat védése soran valaszolnia kell.

A biralatok szoveges értékelését és pontszamat, illetve a biralok altal megfogalmazott kérdéseket a hallgato a
szakdolgozat védése el6tt legalabb 10 nappal megismerheti, hogy fel tudjon késziilni a valaszadésra.

A szakdolgozatok értékelésének szempontjai:

Formai elvarasok:

- A szovegbdl deriiljon ki egyértelmiien, hogy a szakdolgozat szerzdje melyik informaciot honnan vette, és
hogyan (idézve, vagy parafrazalva) hasznalta-e fel.

- A hivatkozésok feleljenek meg valamelyik altaldnosan ismert szabalyrendszernek €s legyenek egységesek.

- A felhasznalt szakirodalom, forrasok és faktografikus segédletek pontos és egységes adatokkal szerepeljenek az
irodalomjegyzékben.

- Ennek alapjan legyen vilagos, hogy mi a szerzd sajat hozzajaruldsa a dolgozat téméajahoz.

- A dolgozat ne térjen el jelentds mértékben a megadott terjedelmi kivanalmaktol.

Attekinthetdség:
- Megfelelden tagolt tartalomjegyzék.



- A dolgozat bevezetdjében a szerzd vildgosan ismertesse, és kell6en hatarolja le a vizsgalni szandékozott
témakort, vazolja fel, a kutatas f6 szempontjait, a kutatasi hipotézist €s az alkalmazott médszereket. Vilagosan
fogalmazza meg, milyen kérdésekre keresi a valaszt a szakdolgozat.

- A mesterképzésben tegyen utalast a legfontosabb vonatkozé szakirodalomra is.

- A dolgozat a bevezetésben megfogalmazott célokat valdsitsa meg.

- A dolgozat szerkezete alljon 6sszhangban, a bevezetésben megfogalmazott kérdésekkel.

- Az egyes fejezetei lehet6ség szerint legyenek alpontokkal tagoltak.

- A bekezdések legyenek vilagos szerkezetliek (tételmondat, kifejtés, dsszegzés, kapocs), a bekezdéstipusok jol
felismerhetdek.

- A gondolatmenet legyen jol kdvethetd, gordiilékeny. A nyelvhasznalat legyen a témanak és a miifajnak
megfeleld. A dolgozat a kulcsfogalmakat pontosan magyarazza meg.

Tartalom:

- Leir6 (bemutato jellegii) dolgozat esetén a leirds perspektivaja legyen vilagosan megfogalmazott. A
megfigyelés és adatgytijtés soran alkalmazott modszerek legyenek szisztematikusak, a szerzd a feldolgozas soran
érvényesitsen kell6 forraskritikat.

- Ha a dolgozat argumentativ (vagy van ilyen komponense) a szerz6 vildgosan fogalmazza meg allitasait,
argumentacioja legyen koherens, megfelelen alatdmasztott. A szerz6 vessen szamot a lehetséges ellenérvekkel.
- Amennyiben a dolgozat 6sszehasonlitd jellegii, (vagy van ilyen komponense) legyen vildgos az 6sszehasonlitas
perspektivéja és célja, vigyen kdzelebb az elemzett viszonyok, folyamatok, dsszefliggések jobb megértéséhez.

Kreativitds, elemzés, érvelés:

- A dolgozat tartalmazzon eredeti, 6nallé gondolatokat, ne csupan révid szakirodalomi 6sszefoglalot adjon.

- Az elemzés legyen koriiltekintd, részletekbe mend, tobb mint a téma puszta leirasa.

- Az allitasok legyenek megalapozottak, igazoltak. A legfontosabb allitdsok mellett érveljen a szdveg.

- Térjen ki a szoveg a fontosabb megallapitasok kdvetkezményeinek, a levonhaté tanulsagoknak a bemutatasara.
- A legfontosabb allitasokkal szemben felhozhaté (a szakirodalomban megjelend) ellenvetéseket is targyalja és
valaszolja meg a szerzd.

Szakdolgozatvédés:

A témavezetd altal beny(jthatonak itélt, hataridére leadott, és a biralok altal elfogadhatonak értékelt
szakdolgozat védésére a zarovizsgan kertil sor. A szobeli védés soran a hallgatd roviden dsszefoglalja a dolgozat
tartalmat, egyéni megkdozelitését, szakmai ndévumait. Megvalaszolja a biralok altal elézetesen irasban feltett
kérdéseket, majd reflektal a zarovizsga bizottsag tagjainak kérdéseire, megjegyzéseire is.

A zar6vizsga bizottsagnak a témavezeté ¢és a fiiggetlen birdld is meghivott tagja. A Dbizottsag a
kozremiikddésiikkel értékeli a hallgatd szobeli védését, és figyelembe véve a dolgozatra adott biraloi
osztalyzatokat, kialakitja a szakdolgozat végleges érdemjegyét.

A szakdolgozat nyelve:

Szakdolgozat nyelve a magyar, melynek hasznalatira az MTA altal kiadott Magyar Helyesirasi Szabalyzat
aktualis valtozata az iranyado.

Indokolt esetben a tanszékvezetd a szakgazdaval és a konzulens tanarral val6 egyeztetés alapjan engedélyezheti a
hallgat6 kérésére a szakdolgozat idegen nyelven torténd benyujtast. Idegen nyelvii szakdolgozat végére 1 oldalas
magyar nyelvii 6sszefoglalot kell illeszteni.

A szévegformatum:

A szakdolgozat szamitogépe szovegszerkesztovel, a nyomdai célokra késziilo kéziratok altalanos szabvanyanak
megfeleld, jol attekinthetd forméaban késziiljon.

A dolgozatot egyoldalas nyomtatassal A/4-es papirméretben, all6 formatumban kell beadni. Indokolt esetben
egyes oldalaknal fekvd elrendezés is alkalmazhato (tablazatok, abrak, térképek) mind a fészovegben, mind a
mellékletek esetén. Ez esetben a lap teteje a kotés irdnyaba essék.



A bels6 (bal) margd 4 cm, a kiilsé (jobb), az als6 és a felsé pedig 2,5-2,5 cm legyen. Az oldalszdmozas a
foszovegben arab szammal torténjen, ami alul vagy felil egyarant elhelyezhetd. A szamozds a
tartalomjegyz¢ktol a forrasjegyzékig tartson.

A szoveg Times New Roman betiitipussal, 12 pt-es betimérettel, 1,5 sortdvolsdggal irddjon. A szdveg
igazitasanal sorkizart format, a bekezdéseknél automatikus behuzast (0,75 cm) kell alkalmazni.

A szakdolgozat szerkezeti formaja, terjedelme, kotése:

Szerkezet:

A dolgozat fo fejezetei és a funkcionalis kiegészitd részek Bevezetés, az I... fejezet, az Osszegzés, a
Forrasjegyzék és a Mellékletek kiilon oldalon kezdddjenek, a f6 fejezeteken beliili alfejezetek viszont csak
néhany sor sziinettel kdvessék egymast. A f0- és alfejezetek jeldlésénél romai és arab szamok, illetve nagy- és
kisbetlik egyarant alkalmazhatdk, de elvaras az egységes és egyértelmi hasznalat.

Terjedelem:
A szakdolgozat terjedelme mellékletek nélkiil az alapképzésben (BA) 35-50 oldal, a mesterképzésben (MA) 50-

70 oldal.

Kotés:
A szakdolgozat beadand6 példanyat fekete vagy sotétkék kemény boritoval, aranybetis felirattal, vagy arannyal
kiemelt alapon feketebetlis felirattal kell benytjtani.

A szakdolgozat felépitése:

- Kiils6 borito

- Bels6 cimlap

- Bels6 cimlap (angol nyelven)

- Eredetiség-nyilatkozat (*a minta az ,,Utmutatd” végén talalhat6)
- Tartalmi 6sszefoglald

- Tartalomjegyzék

- Bevezetés

- Kifejtés (tartalmi fejezetek)

- Befejezés vagy Osszegzés

- Jegyzetek (csak végjegyzetes dolgozatok esetén)
- Forrasjegyzék vagy irodalomjegyzék

- Mellékletek

- A dolgozat digitalizalt anyaga

Kiilsé borito:
Az oldal fels6 harmadaban, kézépen a SZAKDOLGOZAT felirat, lejjebb a dolgozat irdjanak neve és szakja,
legalul kdzépen az évszam szerepel.

Belsé cimlap:

A lap tetején, kdzépen az intézmény neve all:
Szegedi Tudomanyegyetem

Juhasz Gyula Pedagogusképzo Kar
Alkalmazott Humantudomanyi Intézet
Alkalmazott Tarsadalomismereti Tanszék

Az oldal kozepére kertiil a dolgozat pontos cime (ha van, alcimmel egyiitt). Alatta a baloldalon a témavezetd
tanar neve, beosztasa (alatta, ha van ilyen, a kiils6 konzulens neve és beosztasa), vele parhuzamosan a jobb
oldalon a dolgozat készit6jének neve €s szakja szerepel. Legalulra az intézmény székhelye és az évszam kertil.

Fontos, hogy a dolgozat cime pontosan utaljon az iras tartalmara, problémafelvetésére, a szélesebb téman beliil

jeldlje meg azt a térbeli, idébeli, tematikai keretet, amelyre a munka fokuszal.

Eredetiség-nyilatkozat:




Mas tudomanyos eredményének, irasainak megfeleld hivatkozas nélkiili felhasznalasa szemben all a tisztességes
szakmai tevékenységre vonatkozd normakkal. Plagium esetén az érintett szakdolgozatot a nem engedi védésre,
illetve elégtelenre (1) értékeli.

A plagium sérti a Szerz6i jogrol szolo torvény 12. §-at, amelyhez ugyanazon térvény 94. §-a fiiz polgari jogi
jogkdvetkezményt. A pladgiumot, stlyosabb esetben, a Biintetd Torvénykonyv 329/A. § két évig terjedd
szabadsagvesztés biintetéssel fenyegeti.

A szakdolgozatba bekeriild Eredetiség-nyilatkozatban a hallgaté kijelenti, hogy az irasban sajatja ként
feltlintetett megallapitasok valoban a sajat munkdjanak eredményei, masok munkainak felhasznalasat pedig a
tudomanyos kozlés szabalyainak megfeleld hivatkozasokkal jelezte.

Az Eredetiség-nyilatkozat mintdja a mellékletben talalhato.

Tartalmi 9sszefoglalo:

A dolgozat témajanak rovid Osszefoglalasat adja, a feltett fobb kérdések ¢és fontosabb megallapitasok
Osszegzésével. Jelenjen meg benn a hallgatonak a feldolgozas soran kialakitott sajatos néz6pontja, szemlélete, és
az elért eredmények, novumok.

Az Osszefoglald végén, kiilon sorban a szerzé soroljon fel olyan kulcsszavakat (4-6 kulcsszd), melyek a
dolgozatban elemzett fontosabb témakoroket jelzik.

A tartalmi 6sszefoglal6 terjedelme max. 1 oldal.

Tartalomjegyzék:
A tartalom a Bevezetéssel kezdddik és a Mellékletekkel végzddik (ha vannak).

A tartalomjegyzékben jol valjanak el egymastol (szamozassal, bekezdéssel, egyéb szerkesztési megoldasokkal) a
dolgozat kiilonboz6 funkcionalis részei, valamint a f6- €s alfejezetek.

Bevezetés:

Tartalmazza a dolgozat témakorének a cimnél részletesebb meghatarozasat, a témavalasztds indoklasat,
aktualitasat. A hallgatd egyéni megkozelitésének megfelelden vesse fel azokat a fobb kérdéseket, melyekre a
dolgozat a valaszt keresi. Vazolja a dolgozatban alkalmazott kutatasi és elemzési modszereket. Terjedelme
legfeljebb 3-4 oldal.

Kifejto rész:

A szakdolgozat kovetelményei kozé tartozik az anyag megfeleld megszovegezése, a tudomanyos kozlésnél elvart
stilus, az attekinthetd és kovethetd fogalmazas, a nyelvi helyesség €s a pontos szdvegszerkesztés. Nehezen
értelmezhetd, helyesirasi hibakkal vagy technikai eliitésekkel teli dolgozatot a témavezetd benyujtasra
alkalmatlannak, a biralok pedig elégtelennek (1) értékelhetnek, igy az ilyen dolgozatok nem keriilhetnek védésre.

Az érintett tudomanyag és a valasztott konkrét téma jellegétdl fiiggben a tartalom kifejtése elméleti vagy
torténeti attekintd fejezettel kezdddhet. Ebben a hallgaté ismertetheti a témahoz kapcsoldodd elméleteket,
fogalmakat, és Osszefoglalja a mar meglévd kutatdsok eredményeit, rogzitheti azokat az értelmezéseket,
amelyeket a tovabbiakban maga is hasznal. Torténeti felvezetés esetén ismertetheti azokat a fobb folyamatokat,
korabbi eseményekkel vald Osszefliggéseket, kiils6 adottsdgokat, amelyek a konkrét téma elemzése
szempontjabol fontosak, de nem tartoznak kdzvetleniil hozza, a részletes vizsgalt kérdéskorhoz.

A tovabbiakban a kivalasztott sziikebb téma elemzése kovetkezik kronologikus vagy tematikus tagolasban,
részletes kifejtéssel, példakkal, kovetkeztetések levonasaval.

A f6szoveg csak olyan esetben tartalmazzon tablazatokat, abrakat, képeket, ahol ez a téma kifejtése, elemzése
szempontjabol kifejezetten indokolt, és a szerzd részletesebben elemzi azokat. A csupan utaldsszeriien emlitett,
illusztracié jellegli anyagokat a mellékletben lehet kozreadni. A tdblazatokat, dbrékat, képeket folyamatos
szamozassal és cimmel kell ellatni, és minden esetben fel kel tiintetni forrasuk pontos helyét.

Ahol a hallgaté mas szerzék, miivek, kozreadott kutatasi eredmények megallapitasaira (gondolataira, adataira)
tamaszkodik, pontosan hivatkoznia kell a forrasra, akkor is, ha nem szdszerinti az atvétel. Szoszerinti idézés
esetén az érintett részeket idézdjel kozé kell tenni. A kifejezetten szovegelemzd részek kivételével a szoveg
szerinti idézést csak a legindokoltabb esetekben kell alkalmazni, egyébként a szakirodalomban olvasottakat a



hallgaté a sajat szavaival a sajat szovegébe beépitve hasznalja fel, természetesen az atvett adatok és gondolatok
megfeleld hivatkozasaval.

Amennyiben a hallgaté roviditéseket hasznal a szdvegben, az els6 alkalommal meg kell adnia kifejezés teljes
rovidités nélkiili alakjat vagy a foszovegben, vagy labjegyzetben. Kivételt képeznek a rendszeresen hasznalt
kozhasznu roviditések.

Osszegzés:

Az 0Osszegzés a dolgozat eredményeinek rovid Osszefoglalasat, a bevezetésben megfogalmazott kérdések
megvalaszolasat, az elemz6 munka soran jelentkez6 novumokat, valamint a szerz6 6nalloé véleményét, attitiidjét
tartalmazza. Szerepelhet benne a téma tovabbgondolasa, a tovabbi kutatasi iranyok kijeldlése. Terjedelme
legfeljebb 3-4 oldal.

Forrasjegyzék (irodalomjegyzék):

A forrasjegyzék azon levéltari, irattari dokumentumok, szakirodalmi miivek, internetes web helyek, kutatas
soran gyujtott anyagok részletes jegyzéke, amelyeket a dolgozat soran felhaszndlunk, és amelyekre utalas,
hivatkozés tortént a dolgozat szovegében. Nem tiintethetiink fel olyan miivet az irodalomjegyzékben, amelyre
nem tortént hivatkozas, vagy szovegszerii utalas a dolgozatban.

Mellékletek:

A mellékletekben szerepld kiilonféle dokumentumokat, abrakat folyamatos szamozassal, cimmel kell ellatni, és
meg kell adni a forrasuk helyét. A f6szdvegben ezekre az anyagokra a melléklet szamanak megadasaval lehet
utalni (pl. Isd. 1. sz. melléklet).

A dolgozat digitalizalt anyaga:

A disszertacid anyagat, az eredetivel megegyezé szerkezetben digitdlis adathordozén (world vagy pdf
formatumban) is csatolni kell a dolgozathoz. A CD vagy DVD lemezt a hatsé kemény boritod belsé oldalara
felragasztott boritékban kell elhelyezni.

A CD-n vagy DVD-n szerepeljen (alkoholos filccel felirva vagy nyomtatott felragasztott cimkén):

a hallgat6 neve, szakja és a dolgozat cime.

Hivatkozasok:

A hallgatok tobbféle, a tarsadalomtudomanyos publikaciokban elfogadottan alkalmazott hivatkozasi formaval
¢lhetnek (labjegyzetes, szovegkozti, végjegyzetes hivatkozas), de a dolgozaton belill végig ugyanazt a
hivatkozasi médot kell alkalmazni.

A labjegyzet, végjegyzet beirdsa a szovegszerkesztd beszuras-hivatkozas- labjegyzet/végjegyzet funkcid
alkalmazasaval torténjék, folyamatos arab szamozassal.

A jegyzetekben célszer(i a hivatkozott forras, irodalom roviditett formajat alkalmazni (pl. szerzd, évszam,
oldalszam), de mindig figyelemmel arra, hogy a roviditett valtozat az Irodalomjegyzékben szerepld teljes
bibliografiai leirassal egyértelmiien azonosithatd legyen. Azonos vezetéknevii szerzok esetén szerepeljen a
roviditésben a keresztnév kezddbetiije, azonos szerzé ugyanazon évben publikalt miiveit az évszam utani ,,a,
b stb.” betiijelzéssel kell megkiilonboztetni.

Internetes hivatkozas esetén a felhasznalt irdsra vonatkozd adatok mellett szerepeljen a honlap cime és a
letdltés idépontja is.

Példak a forrasokra valo hivatkozasra:

A jegyzetelésnél, hivatkozasnal és a forrasjegyzek dsszeallitasanal iranyadok lehetnek a lentebb felsorolt példak.
Természetesen elfogadhatok az ettdl eltérd, a magyar tudomanyos életben elfogadott mas formatumu
hivatkozasok is A fontos, hogy minden sziikséges informacidt tartalmazzanak, és a dolgozatban kovetkezetesen,
mindig ugyanolyan formatumban szerepeljenek.

Szakkonyv:
Szerz6, mii cime, kiadas helye, éve, kiadd (a kiadas éve zardjelben a szerzd neve utan is keriilhet, ha a

jegyzetekben ilyen rovid alakban szerepel a hivatkozas).
- P1. Szab6 Ferenc: A torténetiras alapjai. Budapest, 2010, Akadémiai K.



A labjegyzetben altalaban a szerzd, évszam, oldalszam szerepel.
- P1. Szabo, 2010, 25.

Kiilf6ldi szerzd esetében a vezetéknév utan vesszo szerepel, ezt koveti a keresztnév vagy annak kezddbetije.
Smith, Gordon (vagy Stimth, G.):

Haromnal tobb szerz6 vagy szerkeszté esetén altalaban az eldl szerepld nevek utan az et al. Roviditéssel jelezziik
a tObbi résztvevot, de tovabbi neveket mar nem irunk ki.
- P1. Szab6 Ferenc et al. (vagy Szabo Ferenc — Kiss Péter — Szabo Marton et al.):

Tanulménykotet:
A hivatkozott irds ebben az esetben a kotetben szerepld egyik tanulmany, el6szor annak a bibliografiai adatait

kell megadni, majd a cikk lel6helyét, tehat a tanulmanykotet adatait.

Tanulmany szerzdje, tanulmany cime. In: Kotet cime. Szerkesztd(k) neve — (vagy a szerkesztd(k) neve: Kotet
cime). Kiadas helye, éve, kiadd. A tanulmany oldalszama a kotetben.

- P1. Szab6 Ferenc: Torténetiras a 20. szazadban. In: Modern torténetiras. Szerk. Kiss Péter (vagy In: Kiss Péter
(szerk.): Modern torténetiras.) Budapest, 2010, Akadémiai K. 12-25.

Dokumentumkdétet:
Ha van szerkesztd, 6sszeallito, akkor a bibliografiai adatok a tanulmanykoétethez hasonlo formaban szerepelnek:
Kotet cime. Szerkeszt6(k) neve — (vagy a szerkeszt(k) neve: Kotet cime). Kiadas helye, éve, kiado.

Az olyan kiadvanyok, dokumentumgytijtemények, statisztikai adatsorok, kutatasi jelentések stb., ahol nincs
szerz0 (esetleg szerkesztd vagy 0sszeallitd sem) megjeldlve, ott a ml cimével kezdjiik a bibliografiai leirast,
utana kovetkezik a tobbi adat.

- PL. A torténetiras jovoje. Dokumentumok a torténetirds legtijabb modszertani eredményeibdl. A Magyar
Torténettudomanyi Tarsulat fiizetei 5. Budapest, 2010, Akadémiai.

Ilyen esetben a labjegyzetes rovidités is a cim elsé néhany szavat tartalmazza. A labjegyzetben az oldalszam
mellett az adott dokumentum, statisztikai tabla, adatsor, grafikon szama is megadasra keriil.
- P1. A torténetiras jovéje... 17. dok. 23-25.

Folydirat:

A hivatkozott irds ebben az esetben a folyoiratban szerepld egyik tanulmany, eldszor annak a bibliografiai
adatait kell megadni, majd a cikk lel6helyét, tehat a folyoirat adott szamanak adatait. A folyoirat- és
ujsagcimeket kurzivval jeloljiik.

Tanulmany szerzdje, tanulmany cime, Folyoirat cime, kiadas éve, aktualis szam, a tanulmany oldalszama a
folyoiratban. (Esetenként a folyoirat évfolyama is megadhato)

- P1. Szab6 Ferenc: Korunk torténetirasa. Torténettudomanyi Szemle 2010/2. 40-56. (vagy 15. évf. (2010) 2. sz.
40-56.)

Sajtécikk:

Ha a sajtoban megjelent szerzével, cimmel ellatott nagyobb irasra (vezéreikk, tarca stb.) hivatkozunk, az
iranyad¢ a folydiratcikkre vald hivatkozas.

Szerzd, cim, 0jsag cime, datum: év, ho nap, (esetleg helyette évfolyam és lapszam), oldalszam

- Pl. Szab6 Ferenc: Torténetiras 0j utjai. Délmagyarorszag 2010. szeptember 6. 1-2.

Ha a sajtoban megjelent egyéb kdzleményre, adatra hivatkozunk, nem kell a szerzét és cimet jeldlni.
Ujsag cime, datum: év, ho nap, (esetleg helyette évfolyam és lapszam), oldalszam
- Pl. Délmagyarorszag 2010. szeptember 6. 3.

Internetes hivatkozas:

Az internetes hivatkozasoknal a nyomtatott forrdsokhoz hasonldan teljes bibliografiai adatok megadésara kell
torekedni.

Szerz6, ml cime (vagy intézmény, kdzzétett adatsorok cime), a honlap cime és a letoltés ideje.

Pl. Szab¢ Ferenc: Torténetiras Kozép-Kelet-Europaban. 3. rész. http://www.matematika.hu/publikaciok/22
Letoltés, 2010. szeptember 20.



http://www.matematika.hu/publikaciok/22

Sok esetben folyoirat vagy sajtocikk internetes formaban is elérhetd. Ez esetben nem sziikséges mindenképpen a
nyomtatott valtozatra hivatkozni, lehet idézni az online valtozatot is, de meg kell adni a hivatkozdsnal minden
bibliografiai adatot, ugyanugy, mint a nyomtatott valtozat esetében. Kivételt képez az oldalszam, ami az online
kiadvanyoknal altaldban nem szerepel.

Roviditett és teljes bibliografiai adat:

A lab- és végjegyzetek, szovegkozti jegyzetek (rovid formatum):
1. Szabo, 2010, 25.

2. Szabd F., 2010, 25.; Szabo M., 2010. 33-34.

3. Szab6 F., 2010a, 25.; Szab6 F., 2010b, 44.

Irodalomjegyzékben szerepld teljes bibliografiai adat:

1. Szabo Ferenc (2010): A torténetiras alapjai. Budapest, Akadémiai K. 25.

2. Szabo Ferenc (2010): A matematika alapjai. Budapest, Akadémiai K. 25.; Szabé Marton (2010): Bevezetés a
torténetirasba. Budapest, Osiris K. 33-34.

3. Szabo6 Ferenc (2010a): A torténetiras alapjai. Budapest, Akadémiai K. 25.; Szab6 Ferenc: Korunk
torténetirasa. Torténettudomanyi Szemle 2010/ 2. (40-56) 44.

Figyelem:
A zarévizsgara bocsatas feltétele:

A hallgato aprilis 20-ig (vagy november 20-ig) jelentkezzen a MODULO rendszerében és toltse fel digitalisan
a szakdolgozata teljes anyagat,

Ezzel parhuzamosan a szakdolgozat 1 nyomtatott és szabvany szerint bekotott példanyat (valamint egy
masik kotott vagy spirdlozott példanyt) adja le a tanszéki irodaban (a 2. nyomtatott példanyt a hallgatd a védés
utan visszakapja).



Eredetiség-nyilatkozat

ALulirott, ..o s ettt ettt e e eee et e e eeeeeaeeeiaeeaeieaaeaas

szakos hallgato kijelentem, hogy a szakdolgozatomban foglaltak a sajat munkdm eredményei, és csak a

hivatkozott forrasokat (szakirodalom, eszkdzok stb.) hasznaltam fel.

Tudomasul veszem azt, hogy a szakdolgozatomat a Szegedi Tudomanyegyetem konyvtaraban a kdlcséndzhetd

konyvek kozott helyezik el, valamint, hogy dolgozatom tartalmi 6sszefoglalojat az intézmény kozz¢ teheti.

Szeged, 20.... .oioiiiiiiii

hallgato



SZAKDOLGOZAT ERTEKELOLAP

A szakdolgozat szerz6jének neve:

EHA kodja:

A szakdolgozat cime:

A biralo neve:

Ertékelési szempont

Pontszam (0-5)

1) A felhasznalt szakirodalom

Kell6 mennyiségii, pontos és egységes bibliografiai adatokat hasznal-¢ a szerzo a
jegyzetekben és az irodalomjegyzékben? Kideriil-e vilagosan hogy mit vesz at mastol
és mi a sajat hozzajarulasa? Vilagos-e, hogy mi az idézet, mi a parafrazis a
dolgozatban? (Hivatkozasok nélkiili vagy plagizalt dolgozatot nem fogadunk el.)

2) A dolgozat szerkezete
Mennyire vilagos, tagolt és attekinthet6 (tartalomjegyzék, fejezetek tagolasa
alpontokkal, fejezetek cimeinek kiemelése), van-e megfeleld bevezetés, 6sszegzés?

3) A kutatasi cél és modszerek meghatarozisa

A kutatasi célok vilagosan meghatarozottak-e, a téma lehatarolasa megtortént-e,
explicitté tette-e a szerz6, hogy milyen kérdésekre keresi a valaszt, mi a hipotézise,
milyen modszerek alkalmazasaval keresett valaszt a kérdéseire?

4) Tartalom

A dolgozat allitasai kell6képpen alatamasztottak-e? Leird komponensnél: a leiras
perspektivaja vilagosan meg van-e fogalmazva, és érvényesiil-e a téma
bemutatasakor? Argumentativ komponens esetén: érvel-e a szerzd az allaspontja
mellett, argumentacidja koherens-e, szamba veszi-e az esetleges ellenérveket?
Osszehasonlito komponens esetén vilagos-e az dsszehasonlitas célja és perspektivaja,
hozzajarul-e a vizsgalt targy jobb megismeréséhez?

5) A kutatasi célok megvalositasa

A dolgozat egyes fejezetei valoban a kutatasi célok megvalositasat szolgaljak, valoban
a dolgozat fokuszaban allo kérdésekre reflektalnak? A szerzd az 6sszegzésben
megvalaszolja-e a bevezetoben feltett kérdéseket? A dolgozat a megfogalmazott
célokat, torekvéseket milyen mértékben valositja meg?

6) Kreativitas

Tartalmaz-e a dolgozat eredeti 6nallé gondolatokat, sajatos megkdozelités, egyéni
rendszerezési elveket, kutatasi eredményeket? Van-e olyan novuma a dolgozatnak,
ami hozzatesz a téma mar meglévd szakirodalmahoz? Tartalmaz-e a dolgozat
kitekintést, illetve targyalja-e az allitdsok esetleges kovetkezményeit?

7) Stilus, szerkesztés

A dolgozat stilusa megfelel-e a tudomanyos értekezés szabalyainak (értekezd
szépproza)? A fogalmazas gordiilékeny, konnyen olvashato-e? A bekezdések
felépitése megfelel-e a stilisztikai szabalyoknak? A dolgozat a bevezetett fogalmakat
pontosan meghatarozza és egyértelmien kezeli-e?

8) Formai kritériumok

A dolgozat megfelel-e az intézményi szabalyozas szerinti formai feltételeknek?
Megvannak-e a sziikséges szerkezeti elemek, melyek az anyag tudomanyos
kozleményként valo értékelését biztositjak?

Osszesen:

A dolgozat értékelése:

35-40 pont — jeles (5)

29-34 pont —jo (4)

23-28 pont — kdzepes (3)

17-22 pont — elégséges (2)
0-16 pont — elégtelen (1)




A szakdolgozat szoveges értékelése, és a biralé esetleges kérdései a dolgozat szébeli védésére (maximum 2
kérdés):

SZ€0Ed, curerereririnrnrerraenanes

a biralé alairasa






